
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سياسة شراء الأصول



 

 

 التعريف

 الأصول هي الموارد التي تمتلكها الجمعية، والتي يمكن أن تكون مادية أو غير مادية.

 وتشمل الأصول ما يلي:

وهي عبارة عن شراء واقتناء وتملك الأراضي والمباني والمرافق والمعدات   الأصول الثابتة: -1

 ووسائل النقل والأثاث اللازمة لحاجة العمل والتي تساعد في تحقيق أغراض اقتنائها.

وهي عبارة عن النقدية اللازمة لحاجة العمل، بالإضافة إلى الأصول  الأصول المتداولة: -2

 المتداولة الأخرى.

 الهدف

اتباعها عند شراء أصول تهدف لائحة شراء الأصول إلى تحديد الإجراءات والضوابط التي يجب 

جديدة. وذلك لضمان أن تتم عملية الشراء بطريقة سليمة ومسؤولة، وتتوافق مع القوانين 

 واللوائح المعمول بها.

 سياسة الصرف من الأصول

ن عملية الصرف من المصروفات الأصولية يكون طبقا للمبلغ المعتمد في الموازنة وطبقا  ا -1

 لإجراءات الموافقة والتعميد المتبعة في الجمعية.

 أي أصل تتجاوز قيمته ألف ريال سعودي يجب أن يدرج في قائمة الأصول. -2

حسابات الأصول   -3 لإدراجها في  عليه  المتعارف  بالشكل  الأصولية  المصروفات  تخصيص 

 الثابتة.

مبررات الانحرافات   -4 لتوضيح  مدير الإدارة المالية  الانحرافات من قبل  مراجعة تقرير تحليل 

 الرئيسية. 

 

 

 

 

 

 



 

 عملية الشراء

تبدأ عملية الشراء بتحديد الحاجة إلى الأصول الجديدة. ويتم ذلك من خلال دراسة احتياجات 

 الجمعية، وتحديد الأصول التي ستساعدها على تحقيق أهدافها.

 تحديد الأصول المستهدفة

بعد تحديد الحاجة إلى الأصول الجديدة، يتم تحديد الأصول المستهدفة. ويتم ذلك من خلال إجراء 

 بحث عن الأصول المتاحة في السوق، وتقييمها من حيث السعر والجودة والقيمة مقابل المادة.

 الإعداد لعرض الشراء

عروض للشراء ويتضمن عرض الشراء المعلومات  3بعد تحديد الأصول المستهدفة يتم إعداد 

 التالية:

 السعر. .1

 طريقة الدفع. .2

 شروط التسليم. .3

 الشراء.تقديم عرض  .4

 يتم تقديم عرض الشراء إلى البائع. ويتم ذلك إما عن طريق البريد أو شخصياً.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 المراجع: 

 

 2024/ 8/ 13هـ الموافق  1445/2/9اعتمد مجلس إدارة الجمعية في دورته الثانية الاجتماع الخامس    

 المستفيد.هذه السياسة وتحل هذه السياسة محل جميع سياسات اختيار 

 

 

 

 اعتماد مجلس الإدارة

 التوقيع المنصب اسم العضوة م

 رئيس مجلس الإدارة خديجة بنت سليمان باجبع 1
 

 نائب رئيس مجلس الإدارة جميلة عبد الرحمن محمد البابطين 2

 
 المشرف المالي منى بنت حمد العنقري 3

 
 عضو مجلس إدارة عزيزة عبدالله محمد آل الشيخ 4

 
 عضو مجلس إدارة خولة عثمان عبد الله القصبي 5

 
 عضو مجلس إدارة تهاني بنت علي باكيلي 6

 
 عضو مجلس إدارة آلاء بنت عبد العزيز الحسياني 7

 

 عضو مجلس إدارة أسماء بنت فريد السويدان 8

 
 عضو مجلس إدارة أثير بنت عبد الله الموسى 9

 


